Politicas y Normas del Presupuesto Ampliado de Ingresos y Egresos 2009 de la
Universidad de Guadalajara, vigentes a partir de la Ejecucién del Dictamen.

A. Politicas

1. Sujetar el ejercicio del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2009, a la normatividad
de la Universidad de Guadalajara aplicable.

2. Fomentar la austeridad, el ahorro, la disciplina presupuestal, la transparencia y
la racionalidad en el uso, conservacion y destino de los recursos, sin menoscabo de

las funciones sustantivas.

3. Fortalecer el sistema colegiado de aseguramiento y evaluacién del cumplimiento
de las metas establecidas en cada proyecto, de forma tal que permita alcanzar los
niveles de efectividad y eficiencia en el ejercicio de los recursos institucionales.

4. Promover e impulsar la captacion de recursos mediante fuentes
complementarias de financiamiento.

5. Mantener la eficiencia en los procesos de transparencia, registro y actualizacion
de la informacién, asi como de los procedimientos de acceso a la informacién
publica universitaria, en los términos de las leyes federal y estatal de la materia y
del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica de la

Universidad de Guadalajara.

7. Promover la desconcentracion y simplificaciéon a la Red Universitaria de las/
funciones administrativas, y de los recursos humanos, materiales y financieros, g
fin de hacer eficiente su aplicaciéon para el mejor cumplimiento de las funcion
sustantivas de la institucién, de conformidad con los lineamientos establecidos en

el Plan de Desarrollo Institucional.

8. Consolidar el Sistema Integral de Informacién
(SIIAU) como jnstrumento articulador de~
programacion, pfesupuestacién y evaluacion<”
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B. Normas
1. Del ejercicio de los recursos destinados al rubro de los servicios personales

1.1 Cuando por necesidades del servicio de una dependencia se requiera la
contratacién de personal adicional a la plantilla regular, se procedera de
conformidad a lo siguiente:

a) Determinar y justificar las actividades a desarrollar, quedando excluidas
las funciones propias del personal de mandos medios y superiores.

b) Las funciones a desempefiar, determinaran la naturaleza del contrato,
éste serd por tiempo y obra determinado.

c) En el caso de los Centros Universitarios y del Sistema de Educacion

Media Superior, los contratos se cubrirdn con recursos obtenidos por la
dependencia solicitante, con cardcter de ingresos autogenerados, con
excepcién de los recursos transferidos por la desconcentracion de la
extinta Coordinacién de Obras y Proyectos.

d)  La Administraciéon General, el Sistema de Universidad Virtual y las
dependencias que se desconcentraron desde la Administracién General a
la Red, podran destinar tanto los recursos ordinarios como los ingresos
autogenerados para este fin.

e) No se contratard a personal de la Universidad que cuente con
nombramiento directivo, ni aquellos trabajadores con mas de un
nombramiento o contrato que en forma conjunta, sumen maés de 48 hrs,,
asi como aquellos académicos que se encuentren gozando de cualquier
tipo de beca.

En ningtin caso debera asignarse funciones a un trabajador, si no se cuenta con el
contrato debidamente firmado.

Para el caso de los programas educativos autofinanciables, podran celebrarse
contratos laborales temporales con cargo a los recursos autogenerados por el
periodo de duracion del curso.

Cuando se inicie o prorrogue la contratacién bajo el esquema de servicios técnicos
o profesionales, de un miembro del personal”académico que:. cuente con

nombramiento de asignatura o de carrera, la endencia de ads: l‘lp 6n debera

su carga horaria.

r‘/
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El monto de los contratos no podra fraccionarse en varios proyectos.

1.2 Los responsables de servicios personales deberan verificar que el beneficiario
que reciba su pago mediante cheque o transferencia electrénica, esté debidamente
identificado y que la firma de recibido se registre en su presencia en la némina o
equivalente, la cual debera conservar y archivar.

Se deberéd recabar la firma del beneficiario en un plazo no mayor de 30 dias
naturales posteriores a la fecha del pago. En el caso de jubilados y pensionados,
este plazo se amplia a 180 dias.

Una vez vencidos los tiempos establecidos, los responsables de servicios
personales registrardn y notificaran por via electrénica a la Direccion de Finanzas y
devolveran los cheques que no hayan sido entregados, debidamente cancelados.

Para los profesores del Sistema de Universidad Virtual (SUV) que radican fuera del
Estado de Jalisco, el pago por servicios personales se realizard mediante depésito o
transferencia electrénica y la comprobacion del pago ante la Direccion de Finanzas
se hard mediante la ficha de depdsito o el comprobante correspondiente. En este
caso, el académico contratado remitira al SUV, un acuse de recibo de manera

semestral.

1.3 En caso de que un trabajador no esté en posibilidades de presentarse a recibir
su pago por causas de fuerza mayor, éste puede entregarse a la persona que el
trabajador autorice mediante carta poder que deberd ser entregada a la
dependencia de adscripciéon en original y copia con la firma de dos testigos,

suscrita por el beneficiario dirigida a la Universidad. La autenticidad de las firmas/
y la identidad de la persona autorizada para cobrar a nombre del trabajador, degg/

ser corroborada mediante los documentos oficiales autorizados. En el caso de

trabajadores en activo, se debera anexar el justificante firmado por el titular de la
dependencig de adscripcién, el cual podré ser, entre otros: comision a servicios
oficiales, infapacidad otorgada por el Institut’c:/l\/fz/icano del Seguro Social (IMSS),
u otro qud ampare la causa justificada y avalada con la firma del titular y/o
responsables administrativos de la deper de/niia de adscripcién.. :
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1.4 La jornada extraordinaria de trabajo estara sujeta a la realizacién de programas
y actividades prioritarios o de extrema urgencia que se encuentren contemplados
como actividades propias de la dependencia o en apoyo a otras; su asignacién
debera ser congruente con las funciones del puesto o plaza del personal que las
desempefie, quedando sujeto el pago a la disponibilidad de recursos de la entidad

de la red.

1.5 Cuando un miembro del personal académico, administrativo o de mandos
medios falte al desempefio de sus labores sin causa justificada, o sin presentar
comprobante médico del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), o sin haber
recibido el permiso por escrito de su jefe inmediato, los responsables del control de
personal en las entidades y dependencias de la Red Universitaria deberdn tramitar
el descuento correspondiente de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo y la norma
Universitaria. De incurrir el trabajador en faltas consecutivas de forma
injustificada, los titulares de las dependencias deberan realizar los tramites que
correspondan, conforme a los procedimientos disciplinarios contenidos en los
contratos colectivos de trabajo y en la normatividad universitaria.

1.6 La bolsa de horas para el pago de profesores por asignatura de cada Centro
Universitario, el Sistema de Universidad Virtual y el Sistema de Educacién Media
Superior, serd propuesta por las Comisiones Permanentes Conjuntas de Educacion
y de Hacienda al pleno del H. Consejo General Universitario, cuando se demuestre
el cabal cumplimiento de cargas horarias por parte del personal académico de
carrera y de asignatura con nombramiento definitivo. Los responsables de las
entidades de la Red Universitaria deberan aplicar al personal académico de
carrera, la politica de asignacién de horas frente a grupo establecida en el Estatuto
del Personal Académico (EPA).

1.7 Los responsables de las entidades y dependencias de la Red, deberan eliminar -
las horas de proteccién salarial, ya sea asignando a los académicos la cal;glé/

correspondiente, o bien, cuando se trate de casos reiterados en que sea patent/e a
falta de colaboracién del personal académico para actualizarse y ser reubicado,

realizar la propuesta de liquidacién a que haya lugar.

1.8 La supervisién del cumplimiento de las cargas herarias o de las labores propias
del personal académico, administrativo o de mapmtos medios, serd responsabilidad
directa del jefe tamediato del personal que deSempefia las actividades en primera
instancia, y en segunda, de los titulafes de dependencias de la Red
Universitaria. | {2
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1.9 Los cambios de personal académico y administrativo entre las dependencias de
un Centro Universitario, del Sistema de Universidad Virtual, del Sistema de
Educaciéon Media Superior y de la Administracién General, deberdn ser
autorizados por los titulares de las instancias a donde esta adscrito y a donde
realizara el cambio, con la solicitud firmada por los interesados, de conformidad a
lo establecido en la normatividad universitaria, quienes notificardn tanto a la
Coordinacién General de Recursos Humanos como a la Direccion de Finanzas para

los tramites que hubiese lugar.

1.10 Cuando un académico sea nombrado directivo en una dependencia distinta a
la de su adscripcion, podra solicitar el traslado temporal de su plaza y de las
asignaturas que tiene con cargo a la misma; una vez que concluya el
nombramiento del cargo directivo, debera reintegrarse a su dependencia de origen
con la carga de asignaturas que tenfa antes del traslado temporal.

1.11 La Direccion de Finanzas deberéd registrar y mantener actualizada, a través del
Sistema de Captura de Informacion Publica de la Universidad de Guadalajara, la
informacion relativa a la némina de la institucién, incluyendo los datos requeridos
por la Ley de Transparencia e Informacién Puablica del Estado de Jalisco.

1.12 Con la finalidad de promover la gestion de recursos externos para fortalecer la
investigacion derivada de convenios o acuerdos con fundaciones, entidades
gubernamentales o con la iniciativa privada, podran solicitarse programas de
estimulos especificos a favor de los académicos, para el cumplimiento de los
mencionados proyectos. Para tales efectos, debera adjuntarse el documento donde

se conviene el presupuesto de ingresos y egresos especifico del proyecto de )
investigacién con la entidad externa que lo financia, visado por el o los .~
responsables directos, por el jefe de departamento del que dependa (o jefes en el
caso de ser interdepartamental) y por el titular de la entidad de la Red que
corresponda. La solicitud se hard a través de la Vicerrectoria Ejecutiva, ante ia
Rectoria General, misma que resolvera en cada caso lo conducente. La recepcion de
este tipo de estimulos no serd excluyente de los. ué se reciban a través de los
programas ordinarios de estimulos. Dichos p%t; deberan ser con'f:cargo a los

Guadalajara JalISCO Mexlco
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1.13 Las plazas de personal académico y administrativo de las dependencias de la
Red que a la fecha y en lo sucesivo se encuentren vacantes con motivo de la
jubilacion, pensiéon o fallecimiento, quedaran canceladas, con excepcion de las
plazas que hubieran sido autorizadas por la Secretaria de Educacion Publica como

plazas PIFI y PROMEP.

Los estudios que fundamenten las necesidades de personal académico y
administrativo de la Red, seran coordinados respectivamente por la Vicerrectoria
Ejecutiva, a través de la Coordinacién General Académica y por la Secretaria
General, a través de la Coordinacién General de Recursos Humanos, con el
concurso de las dependencias de la Red Universitaria respectivas. La Comision
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario visard los estudios
de viabilidad financiera que sustenten la creacion o supresién de plazas en la Red
Universitaria, previo a su autorizacién por el C. Rector General.

Para el caso de las plazas que se cancelan con motivo de jubilacion, pension o
fallecimiento, el C. Rector General, con el aval de las Comisiones Permanentes
Conjuntas de Educacién y Hacienda del H. Consejo General Universitario, podra
autorizar la creacion de plazas temporales para cubrir dichas vacantes, en tanto se.~
cumple con lo establecido en el parrafo anterior. G
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2.- Del Ejercicio de los recursos destinados al gasto de operacion e inversion fisica

2.1 El gjercicio del Presupuesto Ampliado de Ingresos y Egresos 2009 comprende
desde el dia de su aprobacion hasta el 31 de Diciembre del mismo afio.

La ministracion de recursos para cada proyecto serd propuesta por los
responsables del proyecto a los titulares de las dependencias de la Red
Universitaria, mediante el Sistema Integral de Informacién y Administracién
Universitaria (SIIAU), médulo P3e.

La entrega de recursos sera realizada por la Direccién de Finanzas a las cuentas
institucionales concentradoras de las Rectorias de los Centros, del Sistema de
Universidad Virtual, de la Direccion General del Sistema de Educacion Media
Superior y de las dependencias de la Administracion General, asi como de aquéllas
dependencias que por la naturaleza de sus funciones les sean previamente
autorizadas por la Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario, cumpliendo con los calendarios aprobados y atendiendo la
disponibilidad de recursos financieros. Los responsables del ejercicio presupuestal
son los titulares de las unidades responsables del proyecto a las cuales esté
asignado, por lo que toda disposicién de recursos, ya sea por via de efectivo o a
través de compras o contrataciones, seran suscritas por éstos.

Para el caso de los proyectos que se fondeen con recursos autogenerados, la
calendarizacién y solicitud de ministraciones quedara abierta y estara sujeta al
ingreso previo de los fondos a las cuentas bancarias institucionales que para tal
efecto autorice la Direccion de Finanzas, debiendo observarse para su manejo y
comprobacién, en lo conducente, los mismos criterios que se aplican a los recursos

ordinarios.

Los ingresos autogenerados por las dependencias de la Red, seran transfendos/a(/”
las cuentas bancarias concentradoras de las mismas por la Direccién de Finanzas
en un plazo méaximo de 8 dias posteriores al de su obtencion; para ello, la Direccién
de Finanzas elaborara cortes semanales, mismos que dard a conocer a las
dependencias respectivas y a la Coordinacién General Administrativa para su
conocimiento, la efectos de que se 1dent1f1quen" el origen de los recursos,
acompaiiando una base de datos en donde con/s/te el detalle pormenorlzado de los
ingresos. Para elg, la Direccién de Finanzas retendrd, en su caso, la parte que no

corresponda alad
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2.2 La programacién del ejercicio de gasto se deberd hacer a nivel de titulo del
Clasificador por Objeto del Gasto.

2.3 Cuando se requiera la creacién de fideicomisos para el manejo de los recursos
financieros institucionales, la apertura y la operacion de los mismos, asi como la
designacién o renovacion de los integrantes del Comité Técnico, deberan estar
previamente autorizadas por la Comisiéon Permanente de Hacienda del H. Consejo
General Universitario, a propuesta del C. Rector General y con el aval de la
Contraloria General y de la Direccién de Finanzas.

Todo fideicomiso en el que la Universidad de Guadalajara sea fideicomitente o
fideicomisario y en el cual se encuentren depositados recursos institucionales
obtenidos por cualquier concepto o fuente, debera quedar registrado en la
contabilidad de la Institucién, y su administracién correspondera a la Direccion de
Finanzas, con excepcién del Fideicomiso de Pensiones y Jubilaciones, en virtud de
que tiene el carécter de irrevocable y de que los fideicomisarios son los propios

trabajadores universitarios.

Los funcionarios que tengan a su cargo la operacién de los fideicomisos seran,
conjuntamente con los integrantes de los comités técnicos, los responsables
institucionales directos de cuidar el buen manejo, uso y comprobacién adecuada
de los recursos ante las instancias correspondientes.

El Director de Finanzas formarad parte de los comités técnicos de todos los
fideicomisos.

2.4 La Direcciéon de Finanzas estd facultada para invertir en los instrumentos de
mayor rentabilidad, los saldos disponibles en todas las cuentas institucionales, que
deberén serle reportados por las dependencias de la Red Universitaria. Quedando
estrictamente prohibida cualquier inversion de riesgo.
Las comisiones bancarias de las cuentas generales deberan descontarse del mor/éo//
de los productos financieros en el mes en que se realice el cargo.

2.5 El manejo de los recursos financieros institucionales se hara solamente a través
de cuentas bancarias registradas a nombre de la 91:\ versidad de Guadala]ara con

el complemento |[del nombre o siglas de la entid4 ;
correspondiente. \Las cuentas deberan ser, aytdrizadas por la Rectorla General a

Guadalajara, Jalisco, México
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Los titulares de las entidades o dependencias de la Red solicitaran, de manera
fundada, la apertura de las cuentas bancarias ejecutoras del gasto, para las
unidades responsables de proyectos; la autorizacion se dara bajo la absoluta
responsabilidad de las personas que podréan efectuar retiros de dichas cuentas.

La expedicién de cheques se efectuara invariablemente mediante dos firmas
mancomunadas: una del titular de la entidad o dependencia y la otra, de la
persona o personas a la que les corresponda dicha atribucién o que sean

designadas para tal funcién.

Cuando se efecttie un pago cuyo monto exceda de $2,000.00 (DOS MIL PESOS
00/100 M.N.), se deberd emitir cheque nominativo al proveedor del bien o servicio
con la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”, excepto en el caso de pagos
de némina y de vidticos, y de aquéllos que se realicen con tarjetas de crédito o
débito personales; para este caso, siempre y cuando se apegue a los requisitos
establecidos, los cuales no deberdn contener dicha leyenda.

En las transferencias electrénicas de recursos a cuentas bancarias no institucionales

se requerira que el titular de la dependencia y/o la(s) persona(s) con la(s) que tiene
mancomunada la cuenta, firmen el comprobante impreso correspondiente, para

efectos de control interno.

2.6 La apertura de cuentas bancarias y la operacién de recursos financieros en
divisas extranjeras, deben ser solicitadas previamente por escrito al C. Rector
General, quien turnaré la solicitud a la Comisién Permanente de Hacienda del H.

Consejo General Universitario para su aprobacién.

2.7 La aplicacién de las partidas correspondientes a requisiciones y a solicitudes de

recursos o de servicios, afectardn tnicamente al ejercicio del Presupuesto (
Ampliado de Ingresos y Egresos 2009. Se exceptda de lo anterior el ejercicio de log
recursos provenientes de ingresos autogenerados tales como: matriculas, cuotas
< por reconocimiento de validez oficial de estudios (REVOE), aportaciones
s voluntarias y_extraordinarias de alumnos o egre;?@s, y los que el C. Rector
General determine, que podran ser reembolsados dél presupuest > del. calendario
vigente o del inmediato anterior, conforme a”los critex " roced1m1entos

aplicables para‘e] ejercicio de recursos extraordinarios.
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Los ingresos obtenidos por las entidades de la Red por concepto de REVOE se
ejerceran de acuerdo a la distribucién siguiente:

a) El 70% quedara a disposicién de las dependencias que los hayan
generado, previos registro en el SIITAU, médulo p3e, de los proyectos a
los que propone destinarlos, y aprobacién por parte de las instancias
respectivas, para su ejercicio; y

b) El 30% sera destinado a programas prioritarios institucionales que la
Rectoria General, en acuerdo con la Comisién Permanente de Hacienda
del H. Consejo General Universitario, propongan ante el pleno para su
aprobacién.

2.8 No deberan comprometerse recursos del afio inmediato siguiente por
requisiciones, adquisiciones o solicitudes de servicios realizadas en el ejercicio
2009. En el caso de prioridades institucionales, la Comisiéon Permanente de
Hacienda del H. Consejo General Universitario, a peticién del C. Rector General,
propondra la adquisicién de pasivos posteriores, para su aprobacién por el H.
Consejo General Universitario en la sesién inmediata siguiente, en los términos
establecidos por la Ley Orgéanica.

2.9 So6lo podran adquirirse bienes muebles usados cuando no existan en el mercado
articulos nuevos de las mismas caracteristicas o cuando por sus condiciones y su
precio de compra resulten muy convenientes para la institucién, previa
autorizacién de la Comision Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario, conforme al reglamento respectivo y con sustento en la opinién y/o
resolucion del Comité General de Compras y Adjudicaciones de la Universidad,
para las entidades de la Administracién General, y de los Comités de Compras de
los Centros Universitarios, Sistema de Universidad Virtual o Sistema de Educacién
Media Superior, para el caso de estas tiltimas dependencias.

2.10 Las entidades y dependencias universitarias deberan ingresar, dentro de lo/s,«“‘"“ g
primeros diez dias del mes siguiente, a la Direccién de Finanzas, la mformac; i
que respalde las retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR) asi comg el
Impuesto al Valor Agregado (IVA) a enterar; ademas, deber4 adjuntarse el original
de la ficha o transferencia bancaria del depésito realizado.

Los recargos y las acfualizaciones que se generen porfa falta del pago oportuno o
de la concentraciéon ante esa Direccion, no podedn ser cubiertos. ;‘yconr recursos

institucionales de ningun te, ya segnordinarios, partidas
ingresos autogenerados.

Av. Juarez N° 976, Piso 11, 5.J. C. P. 44100. Tel. a
Guadalajara, Jalisco, México
http://www.hcgu.udg.mx




H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIC

En la informacién remitida a la Direccién de Finanzas, deberd manifestarse, bajo
responsabilidad de quien los entera, que los recargos y accesorios no fueron
pagados con recursos institucionales.

2.11 Las entidades y dependencias universitarias, en el ejercicio de su presupuesto
para el afio 2009, no podrén contratar nuevos arrendamientos de bienes inmuebles.
El C. Rector General autorizard los que sean estrictamente indispensables, en
apego a la normatividad institucional.

212 Todas las adquisiciones y entradas o salidas de inventarios, deberdn
registrarse en el sistema de control de almacén autorizado por la Contraloria
General, en tanto se desarrolla el médulo correspondiente en el SIIAU.

Las adquisiciones, altas o bajas y todos los movimientos al inventario de bienes
muebles de las entidades y dependencias de la Red Universitaria, deberan quedar
registrados en el sistema de control de inventarios denominado PATME II.

2.13 En el ejercicio del presupuesto no se deberdn destinar recursos a la adquisicion
de objetos suntuarios, obsequios personales o de decoracion artistica (cuadros,
pinturas, esculturas, etcétera). Los objetos de arte s6lo podran adquirirse cuando a
juicio del C. Rector General y de la Comisién Permanente de Hacienda del H.
Consejo General Universitario incrementen el valor artistico patrimonial de

nuestra Universidad.

En eventos protocolarios podradn adquirirse flores o arreglos florales, vinos,
bebidas, canapés e insumos similares y contratarse mtsica de camara, previa
justificacion que ante el titular de la dependencia realice el responsable del evento.

En el caso de obsequios que se otorguen como parte del protocolo a Visitan/tgsj;
invitados o terceras personas que presten algiin tipo de apoyo no remunerado(a la
instituciéon o sean objeto de premio o reconocimiento, sélo podran adquirirse con
autorizacion dFl C. Rector General para el caso de la Administracién General; por
los Rectores de Centro, el Rector del Sistema de U i{ers;id*éi‘a Vittual y el Director
General del Sistema de Educacién Media Superié, para estas ‘entidades, previa
solicitud y justificacion del gasto. - Nl 5
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2.14 Los consumos y gastos por concepto de combustibles, lubricantes, refacciones,
reparaciones, servicios y mantenimiento de los vehiculos oficiales, quedaran
sujetos a lo dispuesto en el acuerdo vigente emitido por el C. Rector General,
relacionado con los “Lineamientos para Vehiculos Oficiales de la Universidad de

Guadalajara”.

2.15 Los gastos generados por las entidades de la Red Universitaria con motivo del
traslado de personal para la realizacién de tramites o gestién institucional a
dependencias universitarias, no seran considerados dentro del rubro de “viaticos”,
atn cuando incluya los conceptos de hospedaje y transporte aéreo, alimentos,
peajes y combustibles, por estar considerados como gasto de operacién de la
dependencia que los origina. Estos deberan estar contemplados en sus proyectos

p3e.

2.16 Cuando en el rubro de restaurantes o consumo se incluya el concepto de
bebidas, éste sera autorizado sélo cuando se trate de actos protocolarios o de
actividades de representacion por los funcionarios de primer nivel; esto es, el C.
Rector General, el Vicerrector Ejecutivo, el Secretario General, los Rectores de
Centros, el Rector del Sistema de Universidad Virtual, el Director General de
Educacién Media Superior, y en la Administracién General, los Directores

Generales y Coordinadores Generales.

2.17 Los requerimientos de recursos adicionales no presupuestados, de las
entidades y dependencias universitarias, salvo en los casos en que la naturaleza del
fondo lo determine, se deberan solicitar al C. Rector General previo al gasto, a fin
de que éste lo proponga para su analisis y resolucién a la Comisién Permanente de
Hacienda del H. Consejo General Universitario.

En los casos de los Centros Universitarios, del Sistema Universidad Virtual y del
Sistema de Educacion Media Superior, las solicitudes se presentaran a la Rectoria
General en forma de dictamen aprobado por sus respectivas Comisiones de

Hacienda, al que habran de adjuntar el listado de los proyectos y programas a a/l S—

cuales solicita se.destinen estos recursos.

turnadas al C. Rect

pa

General, segtin correspo

i

2\
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2.18 Los ingresos autogenerados captados por cualquier concepto, asi como los
remanentes de los recursos universitarios presupuestados, ordinarios y
autogenerados, deberdn depositarse referenciados a la cuenta bancaria
institucional que al efecto indique la Direccién de Finanzas.

Para el primer caso, debera realizarse el depésito al dia habil siguiente al de su
determinacién o generacién, y seran reembolsados por la Direccién de Finanzas a
la dependencia generadora de acuerdo a la normatividad aplicable para el ejercicio
de recursos y a los lineamientos del P3e.

Los productos financieros que se generan en las cuentas ejecutoras de las entidades
de la Red no tendrdn cardcter de reembolsables y deberdn depositarse
debidamente referenciados a la cuenta institucional determinada por la Direccién
de Finanzas dentro de los primeros cinco dias habiles del mes inmediato siguiente.
Las comisiones bancarias podran acreditarse contra el monto de los productos
financieros en el mes en que se generen.

En caso de que una dependencia pretenda obtener ingresos autogenerados
mediante el otorgamiento en arrendamiento de los inmuebles institucionales, bajo
la figura de un contrato, en todo caso debe ajustarse a la normatividad que lo
regula y contar con la aprobacién de la Comisién Permanente de Hacienda del H.
Consejo General Universitario, previo el visto bueno de la Coordinacién General

de Patrimonio.

2.19 Los patronatos estan impedidos para administrar recursos institucionales, y
deberan ademas cumplir con las disposiciones contenidas en la normat1v1dad D

institucional.

La inscripcién o permanencia de alumnos en la institucip, en ningtn caso qu¢dara
condicionada al pago de cualquier tipo de aportacién g Contemplada en el arancel
por servicios escolares, conforme a lo establecido en la!
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2.20 Una vez concluida la vigencia del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2009,
solo procedera hacer pagos con cargo al mismo.

Los recursos solicitados y autorizados en 2009 y no pagados en ese afio, seran
considerados como comprometidos para su entrega y aplicacién en el ejercicio
inmediato siguiente, apegandose a lo establecido en la norma 2.1.

Asimismo, podrdn ser considerados como comprometidos aquellos que se
encuentren debidamente reportados como pasivo o compromiso de pago, previa
revisién de la Vicerrectoria Ejecutiva, durante el mes de Enero de 2010, con la
autorizacion de la Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario e informando a la Direcciéon de Finanzas para su conocimiento.

2.21 Los recursos disponibles del subsidio ordinario no comprometidos,
incluyendo las partidas no ejercidas oportunamente, serén reintegrados de manera
definitiva a la Direccién de Finanzas para fortalecer los proyectos y programas de
las funciones sustantivas de la Universidad, a propuesta del C. Rector General, con
el aval del Consejo de Rectores, mediante dictamen de la Comision Permanente de
Hacienda del H. Consejo General Universitario, para que puedan ejercerse en la
forma en que autoriza el articulo 35, fracciones VII y X, de la Ley Orgénica de la
Universidad de Guadalajara, asi como el articulo 95, fracciones I, V, XI y XII, del
Estatuto General de esta Casa de Estudios.

El mismo tratamiento se dard a los remanentes disponibles de los ingresos
autogenerados que no hubieran sido ejercidos en el afio en que se generaron o en el

subsiguiente.

2.22 Para el ejercicio del gasto por concepto de adquisiciones, adjudicaciones o
contrataciones de obra y servicios relativos, las dependencias formalizaran los
compromisos correspondientes conforme a los montos y procedimientos de-

/? /7'

autorizacién establecidos en los reglamentos correspondientes.
i S

2.23 A la Secretafia General le correspondera realizar los pagos correspondientes
por concepto el mantenimiento y servicios -del “Edificio Cultural y
Administrativo Parique Diaz de Leén”. La Cog d/ acion-General de Tecnologias
de Informacién efettuara los pagos que corr pondan por elusoy mantenimiento
del conmutador genejhé ol
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2.24 Las dependencias deberan cuidar que los pagos que efecttien con cargo a sus
presupuestos aprobados se realicen con sujecién a los siguientes requisitos:

a) Que correspondan a compromisos contraidos.

b) Que se efecttien dentro del ejercicio fiscal de que se trate.

c) Que se respalden con documentos originales debidamente justificados
conforme a las disposiciones que determinen la obligacién de hacer un
pago, y

d) Que se verifique la entrega fisica del bien o del servicio contratado.

2.25 No se reconocera como vélido ningtn sobregiro de recursos con respecto a lo
autorizado.

2.26 Los recursos no ejercidos por una dependencia universitaria que hubieran
sido depositados de manera temporal a la Direccién de Finanzas, deberan ser
reembolsados a aquélla, previa solicitud, incluyendo los que tengan como origen
los ingresos autogenerados.

Los recursos remanentes y disponibles de los Fondos Institucionales Participables
cuyo origen corresponde al ejercicio 2008, deberan reprogramarse en el o los
Fondos Institucionales que requieran fortalecerse, a propuesta del C. Rector
General, por conducto de la Vicerrectoria Ejecutiva y con autorizacion de la
Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, con
excepcion de los Estimulos Académicos, cuyos recursos deberan permanecer en ,
dicho fondo para atender los lineamientos establecidos por la Secretaria de .

Hacienda y Crédito Pablico para su ejercicio. e

2.27 El ejercicio de los recursos provenientes de Fondos Externos Determinados
/ sustentados en convenios, contratos, acuerdos o proyectos celebrados con
entidades publicas o privadas, se sujetara a las normas o instrucciones contenidas
en los documentos sefialados, y en lo aplicabl;,/a la normatividad universitaria

vigente.
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2.28 En caso de que un proyecto sea concluido en su totalidad y queden recursos
remanentes, los titulares de las dependencias de la Red podran solicitar su
reasignacion. En el caso de los Centros Universitarios y el Sistema de Educacion
Media Superior, corresponde autorizar esta reasignacion a la Comision
Permanente de Hacienda del H. Consejo de Centro o del Sistema de Educacion
Media Superior respectivamente, y a la Comisién Permanente de Hacienda del H.
Consejo General Universitario, para el Sistema de Universidad Virtual, la
Contraloria General y las dependencias de la Administracién General, adjuntando
el informe del proyecto correspondiente en donde quede suficientemente explicito
el cumplimiento de objetivos y metas y las causas del remanente.

Los recursos podran reasignarse a otros proyectos autorizados, o bien podran
registrarse nuevos proyectos a través del modulo P3e del SIIAU.

2.29 Las transferencias presupuestales se realizaran invariablemente de manera
previa al ejercicio del gasto, las cuales procederan bajo los siguientes criterios:

a) Los cambios de objeto del gasto dentro de un proyecto, seran
autorizadas:

e Para Centros Universitarios o Sistema de Educacién Media Superior,
por el titular de la dependencia (Rector del Centro y Director General

del SEMS).

e Para la Administracion General, por la Rectoria General, la
Vicerrectoria Ejecutiva o la Secretaria General, segin corresponda. //

e Para el Sistema de Universidad Virtual, por el C. Rector General de;;il'é(//w
Universidad de Guadalajara. f B

e Para la Contralorfa General, por la Comision Permanenté- de

Hacienda del H. Consejo General Universitario.
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b) Las transferencias entre proyectos, seran autorizadas:

e Para Centros Universitarios o Sistema de Educaciéon Media Superior
por la Comisién de Hacienda de los Consejos de Centro y SEMS
respectivamente.

e Para la Administracion General, por la Rectoria General, la
Vicerrectorfa Ejecutiva o la Secretaria General, segtin corresponda.

e Para la Contraloria General y el Sistema de Universidad Virtual, la
Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General

Universitario.

En todos los supuestos se deberd garantizar que las metas e indicadores de
desempefio originalmente planeados se cumplan e incluso se mejoren con la
transferencia, para lo cual se debera sefialar el nimero y nombre del proyecto tanto
del proyecto de origen como de aquél al que se pretende transferir (en caso de ser
entre proyectos); el objetivo; la meta; la actividad; el monto; la cuenta; el fondo y la
ministraciéon a la que corresponde, adjuntando la justificacién de la transferencia
del recurso, especificando cémo ayudard ésta a mejorar el cumplimiento de las
metas establecidas por la dependencia.

Para la ejecucién de cualquiera de las anteriores transferencias, una vez emitido el
dictamen u oficio de autorizacion, serd responsabilidad de los titulares de las
dependencias aplicar los cambios en el modulo correspondiente del SIIAU bajo los

siguientes criterios:

a) Para Centros Universitarios, Sistema de Educacién Media Superior,
Sistema de Universidad Virtual y Contralorfa General, el responsable
serd el propio titular de la dependencia (Rector del Centro, Director
General del Sistema de Educacion Media Superior, Rector del Sistema de
Universidad Virtual o Contralor General). o

b) Para la Administracién General, sera la Rectoria General, la Vlcerrec_tgrlam
(o

Ejecutiva o la Secretaria General, segtin corresponda.

ser resuelta dentro de
solicitud.
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Las solicitudes deberan ser elaboradas por la URE del proyecto en los formatos
preestablecidos, y turnadas por el titular de la dependencia interesada al titular o
instancia facultada para autorizarla a mas tardar el 15 Noviembre de 2009. La
aplicacion de la transferencia de recursos en sistema debera realizarse a més tardar

el 30 de Noviembre de 2009.

2.30 Las partidas destinadas a servicios personales y a estimulos académicos no
podréan ser reasignadas a otros rubros.

2.31 La ampliacién de recursos o incremento al irreductible del techo presupuestal
de las entidades y dependencias de la Red, deberdn ser autorizadas por la H.
Comisiéon Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, previa
solicitud debidamente motivada, dirigida al C. Rector General a través de la
Vicerrectorfa Ejecutiva. Para esta autorizacion, la Comisién tomaré en cuenta la
validacién de la existencia del recurso disponible emitida por la Direccion de

Finanzas.

232 En caso de necesitar una reprogramacion de las ministraciones, los
responsables de los proyectos podran solicitar al titular de la dependencia realice
la misma en SIIAU moédulo P3e. Estas reprogramaciones estardn sujetas a la
disponibilidad de recursos en la Direccion de Finanzas.

2.33 Los proyectos multianuales podran autorizarse por la Comision Permanente
de Hacienda del H. Consejo General Universitario, a solicitud del C. Rector
General, justificando las razones que los motivan, en los siguientes casos: ‘
a) Cuando exista convenio con instituciones publicas o privadas; y /

b) Siempre y cuando las actividades programadas reflejen la totalidad ‘del

O ’
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El financiamiento del proyecto queda sujeto a la disponibilidad de recursos de las
partes.

234 El C. Rector General emitird la autorizacién para el uso del servicio de
telefonia celular con cargo al presupuesto institucional.

2.35 Se podran adquirir tarjetas de prepago de tiempo-aire de celular y de telefonia
local, cuyo monto anual estimado deberd ser autorizado por la Comision
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, previo al gasto.

2.36 Cuando las dependencias o entidades de la Red Universitaria tengan la
necesidad de celebrar contratos a favor de terceros en los que se otorgue la
explotacién de patentes o licencias o autorizacién de uso o goce de bienes tangibles
o alguna otra figura andloga, independientemente de quien lo proponga, -~
invariablemente y de manera previa, deberdn ser aprobados por la Cormsmn.}"
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario. 4//

19
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3.- De la Comprobacion del Ejercicio de los Recursos

3.1 La comprobacién de los recursos se hara a mas tardar en 60 dfas naturales
contados a partir de que fueron transferidos a la cuenta bancaria concentradora,
excepto las comprobaciones correspondientes a los meses de Noviembre y de
Diciembre, que deberan entregarse a la Direccion de Finanzas a mas tardar el 15 de

Enero del afio siguiente.

Si el recurso no ha sido ejercido y se encuentra en las cuentas bancarias
institucionales de las dependencias de la Red, no sera considerado como saldo

deudor.

Los recursos no ejercidos dentro del plazo sefialado en el primer parrafo, deberan
ser reintegrados a la Direccién de Finanzas para su correspondiente descarga.

3.2 Todo pago de servicios personales, técnicos o profesionales deberd ser
comprobado con la némina, lista de raya o recibo de honorarios que retna los
requisitos fiscales, legales e institucionales vigentes segtn corresponda, y estar
soportado con los documentos de nombramiento o contrato, como justificantes de

la obligacién de pago.

3.3 Toda erogacion deberd quedar debidamente comprobada ante la Direccion de
Finanzas o dependencia autorizada con la documentacién original comprobatoria -

y justificativa, dentro del plazo establecido en el primer parrafo de la norma 3.1 -

En todos aquellos casos en los que por alguna circunstancia plenamente justificada
los documentos comprobatorios del gasto no retinan los requisitos establecidos en
la norma universitaria, la instancia facultada para su resolucién sera la Contraloria
General previa solicitud por escrito del titular de la dependencia que ejerci6 el

recurso.

e i‘-,
Av. Juarez N° 976, Piso 11, S. 1. C. P. 44100. Tel. directo: 3134-2243 Conmutador: 3134-2222 Exts. 2428, 2421, 2243, 2420 y 2457 Fax. 3134-2278
Guadalajara, Jalisco, México
http://www.hcgu.udg.mx




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

Tratdindose de gastos en los que por sus caracteristicas no sea factible obtener
comprobantes que retinan todos los requisitos fiscales, podran comprobarse con el
visto bueno del titular de la dependencia o entidad de la Red en su ambito de
competencia, hasta por un monto de $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M. N.)
mensuales para dependencias de la zona metropolitana y de $20,000.00 (Veinte mil
pesos 00/100 M. N.) para las dependencias regionales. Cuando se prevea que el
importe de dichos gastos rebasard el monto antes sefialado, previo a su ejercicio
deberd obtenerse la autorizaciéon de la Comision Permanente de Hacienda del
Consejo de Centro o del Sistema de Educacién Media Superior.

Para el caso de proyectos de investigacién que impliquen trabajo de campo en
areas en las que por sus caracteristicas no sea factible obtener comprobantes que
retinan requisitos fiscales, se podran comprobar dichos gastos con el visto bueno
de la Secretaria Académica de la dependencia o entidad de la Red en su d&mbito de
competencia, hasta por un monto de $ 20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M. N.)
mensuales. Cuando el importe de dichos gastos rebase el monto antes sefialado, se
trate del Sistema de Universidad Virtual o de una dependencia de la
Administraciéon General, para su comprobaciéon deberd obtenerse la autorizacion
de la Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario.

La comprobaciéon de recursos ejercidos por el uso del servicio de telefonia,
mediante las tarjetas de prepago de tiempo-aire de celular y telefonia local, se
deberd realizar invariablemente con el comprobante original que retina los
requisitos fiscales y legales vigentes, acompafiado de copia de la autorizacién a que

se refiere la norma 2.35.

3.4 Cuando se trate de comprobaciones relativas a la adquisicién de activos fijos, -~~~
debera adjuntarse a las facturas respectivas una impresion de las notas de débito.~~
que acrediten el alta del mobiliario o equipo, debidamente aprobadas en el smdt@/a/ """
de control de inventarios denominado PATME II. é

/ 3.5 Cuando se trate de obra y se refiera al pago de la primera estimacion, debera
adjuntarse una copia del acta de adjudicacién aprobada por el titular de la
dependencia o el Comité de Compras respectivo, segiin sea el caso. En el dltimo

y del acta de recepcion
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3.6 El cumplimiento del calendario de ministraciones aprobado para cada proyecto
estard sujeto a la comprobacién dentro de los plazos a que se refiere la norma 3.1

de este mismo instrumento.

3.7 Los recursos ministrados en el presente ejercicio presupuestal que no se hayan
ejercido durante el mismo, deberéan reintegrarse a la Direcciéon de Finanzas, a mas
tardar el pentltimo dia habil del mes de Diciembre de 2009, reportados por
proyecto. Los recursos comprometidos seran reintegrados a la dependencia dentro
del mes de Enero del afio siguiente, siempre y cuando la dependencia solicitante
hubiera registrado el recurso en el proyecto correspondiente.

En el caso de recursos comprometidos, debidamente provisionados y
documentados, podran mantenerse en la cuenta concentradora de la dependencia
y seran comprobados en el mes de Enero del ejercicio inmediato.

Los recursos provisionados que sean pagados en el mes de Enero, podran ser
comprobados con cargo al ejercicio 2009, con documentos expedidos en 2010.

3.8 La comprobacién de los recursos ejercidos se realizara por proyecto, a nivel de
titulo del Clasificador por Objeto del Gasto, segun las partidas consignadas en el
P3e; debiendo clasificarse a nivel de partida del clasificador antes mencionado. La
comprobacién deberad ser integrada y validada por las autoridades como se
establece en el Reglamento del Sistema de Contabilidad y en la normatividad
aplicable, y remitirse a la Direccion de Finanzas para su registro contable.

3.9 Las entidades y dependencias de la Red Universitaria estaran obhgadas &
proporcionar en tiempo y forma al C. Rector General la informacién de la ggtmn—\

financiera relacionada con el ejercicio de los recursos.

310 Las empresas universitarias estardn sujetas a los procesos, plazos y
mecanismos establecidos por sus Consejos de Administracién y por la Contralona
General, debiendo informar al C. Rector Ger/lg sobre su desempeno @

&
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4.- Generales

4.1 Todo lo no previsto en las normas anteriores y los casos de excepcién, seran
resueltos por la Comisién Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario.

Mtra. Ruth Padilla Mufioz : . yndo Ramirez

Lic. Patricia Elena Retamoza Vega’  Fsay/A Barba Delgadillo

o Pefia Ramos
/Seeretario de Actas y Acuerdos
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